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ご利用になる前に
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【PC版】

【モバイル版】

※2021年06月時点の最新版で検証を実施しております。

動作環境

Windows Edge、Chrome、Firefox

iPhone/iPad Safari、Chrome

Android Chrome

推奨解像度

【PC版】
FullHD（1920×1080）推奨
※最低解像度：SXGA（1280×1024）以上



以下のURLをブラウザに入力して表示します。
URL： https://iec-dokoiru.com/?XXXXXXXXXX

※XXXXXXXXXX は御契約毎に異なります。

ログイン名称＆パスワードを設定しログインを行います。

PC版操作
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LOGIN_NAME : 半角英数字20字以内
PASSWORD : 半角英数字混在8～20字

ログインを行う



PC版操作
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自動ログインを行う

◆自動ログイン用URL
https://iec-dokoiru.com/Login/Auth?
CONTRACT_ID=XXXXXXXXXX&LOGIN_NAME=***&PASSWORD=***

※「***」には使用するユーザのLOGIN_NAME、PASSWORDを
設定してください。

※自動ログイン用URLをブックマークに登録しておくと便利です。
「Chromeでの設定例」

https://iec-dokoiru.com/Login/Auth


1.ヘッダ部の「ログアウト」ボタンをクリックします。

2.確認ダイアログが表示されます。

ログアウトする場合には「はい」をクリックします。
ログアウトしない場合には場合には「いいえ」をクリックしま
す。

3.確認ダイアログで「はい」をクリックすると、ログイン画面が
表示されます。

PC版操作
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ログアウトを行う

ログアウトボタン



1. ヘッダ部右上のアイコンをクリックすると、「リスト表示画
面」「グリッド表示画面」に遷移できます。

PC版操作

8

画面遷移を行う

リスト表示画面 グリッド表示画面



2. ヘッダ部右上の設定アイコンをクリックすると、メニューが表示
され、メニューに応じた各画面に遷移できます。

※管理者権限のユーザは、表示されるメニューが異なります。

管理者向けの画面については、
「※管理者向け機能」の説明を参照ください。

PC版操作
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画面遷移を行う

ユーザ管理画面

各種設定画面

ステータス変更履歴画面



1. 各種設定画面へ遷移します。

2.「お気に入り設定ダイアログを開く」ボタンをクリックします。

3.「お気に入り設定」ダイアログで、お気に入りとして登録した
いユーザにチェックを付けます。

※「Search」テキストボックスでは文字列検索が可能です。

4. ユーザの選択が終わったら、「登録ボタン 」をクリックし
ます。
設定したユーザが「★お気に入り」に表示されます。

PC版操作
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お気に入り設定を行う



1. 各種設定画面へ遷移します。

2. 「並び順設定ダイアログを開く」ボタンをクリックします。

3.「表示順設定」ダイアログのリストタブ、グリッドタブでは、
ドラッグ＆ドロップ操作で順番の入替ができます。

4.並び替えが終わったら、「登録ボタン 」をクリックします。
設定した並び順は、リスト表示画面・グリッド表示画面それぞれ
の「★お気に入り」の表示に反映されます。

PC版操作
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お気に入りの表示順設定を行う



1. 各種設定画面へ遷移します。

2. 「初期表示画面設定」のコンボボックスで、ログイン後の初期
表示画面を指定することができます。

※初期表示画面は「リスト」「グリッド」の2種類から選択可能で
す。

3. 設定が終わったら、画面右下の「登録」ボタンをクリックしま
す。

※初期表示画面は次回ログイン時に反映されます。

PC版操作
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ログイン後の初期表示画面を設定する



1. 各種設定画面へ遷移します。

2. 「グリッド画面分割数設定(縦×横)」のコンボボックスで、グ
リッド表示画面の分割数を指定することができます。

※分割数は「4×4」～「8×8」の25パターンの設定が可能です。
※初期設定は「5×5」です。

3. 設定が終わったら、画面右下の「登録」ボタンをクリックしま
す。

※並び順設定ダイアログの表示は、分割数の登録後に反映されま
す。
※設定内容はブラウザのローカルストレージに保存されます。
ブラウザのキャッシュクリア操作等で初期化されます。

PC版操作
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グリッド表示の分割数を設定する



1. 各種設定画面へ遷移します。

2. 「グリッド画面自動スクロール設定」のコンボボックスで、グ
リッド表示画面の自動スクロールのON/OFFを指定することがで
きます。

※自動スクロールON
グリッド画面にて1画面内の分割数以上のユーザを表示して
いる場合、自動スクロールを行います。

※自動スクロールOFF
グリッド画面にて1画面内の分割数以上のユーザを表示して
いる場合でも、自動スクロールを行いません。

3. 設定が終わったら、画面右下の「登録」ボタンをクリックしま
す。

※設定内容はブラウザのローカルストレージに保存されます。
ブラウザのキャッシュクリア操作等で初期化されます。

PC版操作
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グリッド画面の自動スクロール設定を行う



1. 各種設定画面へ遷移します。

2. 「ワンタップコール機能」のラジオボタンで、モバイル用の1
タップコール機能を有効にするか無効にするかを指定することが
出来ます。

3. 「優先コール先」のラジオボタンで、固定電話か携帯電話のど
ちらに優先的に電話をかけるかを選択できます。

※1タップコール機能の詳細につきましては、P67の「電話をかけ
る」を参照してください。

PC版操作
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モバイル用1タップコールの設定を行う。



ステータスの更新は「ステータス更新」ダイアログより行います。
「ステータス更新」ダイアログは以下の方法で表示することがで
きます。

・リスト表示画面のユーザ行をクリック
・グリッド表示画面のユーザパネルをクリック

①更新したいステータスをクリックします。
選択中のステータスはダイアログのヘッダ部に反映されます。

PC版操作
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ステータスを更新する

⑥

①

② ⑦

⑤

③

④



②行先・用件を設定します。
行先や内容などの説明を入力します。

行先・用件の横に「▼」が表示されている場合、あらかじめ登録
された選択肢を入力できます。

※選択肢は所属ごとに管理されています。
選択肢を変更したい場合は、管理者へ
お問い合わせください。

※５０文字まで入力可能です。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。

③終了時間を設定します。
終了時間は「指定なし」「指定あり」「直帰」が選択可能です。

「指定あり」の場合は、日付、時間の
入力エリアをクリックして、終了時間を
指定してください。

PC版操作
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ステータスを更新する



④アイコンを設定します。
最大2個のアイコンを設定する事ができます。
今日の調子を表示したり、〇〇使用中、〇〇当番などの管理に
ご利用ください。

※アイコンは所属ごとに管理されています。
アイコンを変更したい場合は、管理者へお問い合わせください。

⑤同行者を選択します。
同行者を選択すると、選択したユーザも自分と同じステータス
に更新します。
階層名のチェックボックスをクリックすると、所属する
ユーザ全員を選択・解除できます。

※「Search」テキストボックスでは文字列検索が可能です。

⑥入力した情報でステータスを更新します。
入力したステータスが画面に反映されます。

⑦ステータスの入力をキャンセルします。
キャンセルした場合、ステータスは更新されません。

PC版操作
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ステータスを更新する



ステータス更新ダイアログで入力した①～④の情報は、
各画面に以下のように反映されます。

【リスト表示画面】

【グリッド表示画面】

※③の終了時間が本日の場合は、時刻のみが表示されます。
※④のアイコンにマウスカーソルをあてると、そのアイコンの説
明を見ることができます。

PC版操作
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ステータスを更新する

④②③①

④

②

③
①



【リスト表示画面】
各ユーザのステータス、行先、終了時間などの情報を、縦一列の
リスト形式で表示します。
※本画面は1分周期で自動更新します。

①ユーザの行をクリックすると、そのユーザの「ステータス更
新」ダイアログが表示されます。

②所属階層の名称をクリックすると、その階層を折りたたむこと
ができます。もう一度クリックすると折りたたみが戻ります。

③ヘッダエリアの表示切替コンボボックスで、画面に表示する
ユーザを変更することができます。
・「★お気に入り」を選択
各種設定画面でお気に入り登録したユーザが表示されます。

・所属階層を選択
その階層に所属するユーザが表示されます。

PC版操作
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ステータスを参照する

②

①

③



【グリッド表示画面】
各ユーザのステータス、行先、終了時間などの情報を、パネル形
式で表示します。
※本画面は1分周期で自動更新します。
※各種設定画面で、本画面の分割数を変更できます。

①ユーザのパネルをクリックすると、そのユーザの「ステータス
更新」ダイアログが表示されます。

②ヘッダエリアの表示切替コンボボックスで、画面に表示する
ユーザを変更することができます。
・「 ★お気に入り」を選択
各種設定画面でお気に入り登録したユーザが表示されます。

・所属階層を選択
その階層に所属するユーザが表示されます。

PC版操作
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ステータスを参照する

①
②



1. リスト表示画面へ遷移します。

2. 参照したいユーザの右側にある「 」をクリックします。
クリックすると、ユーザのプロフィールが表示されます。

※自身のプロフィール情報を参照した場合に限り、
モバイル用QRコードを表示します。

PC版操作
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プロフィールを参照する



1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. 自身のユーザ行をクリックします。

3. 「プロフィール」ダイアログで各項目を入力します。

※名前、略称、所属は必須項目です。
※画像のアップロードは500KB以内で行ってください。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。

4. 入力が終わったら、「登録ボタン 」をクリックします。

PC版操作
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プロフィールを設定する



1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. ユーザ行の右側にある「 」をクリックします。

3. 「再発行」ダイアログを入力します。

4. 入力が終わったら、「登録ボタン 」をクリックします。

※モバイル用URLには、認証用の情報が含まれています。
パスワードを再発行した際には、プロフィール設定のダイアログ
から、QRコードを再読み込みしてください。

※現在のパスワードを忘れてしまった場合は、管理者に連絡して
パスワードを再発行してください。

PC版操作
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ログイン名称・パスワードの再発行を行う



【ステータス変更履歴画面】
ステータスを変更した履歴を参照することが出来ます。権限が
「システム管理者」、「一般管理者」の方は全ユーザ、「一般」
の方は同一第三階層まで、「ゲスト」の方は自ユーザのみ参照可
能です。

①検索条件を入力することが出来ます。入力できる条件は「階
層」、「ログインID」、「名前」、「日時」、「ステータス」に
なります。

②検索ボタンを押下すると、入力された検索条件に従ったステー
タス変更履歴が表示されます。

PC版操作
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ステータス変更履歴を参照する

①

② ③

④



③ページ遷移ボタン

：一番最初のページに遷移します。
：前のページに遷移します。
：任意のページ番号を入力してEnterを押下すると指定の
ページに遷移します。

：次のページに遷移します。
：一番最後のページに遷移します。

④ステータス変更履歴が表示されます。表示される情報は「ログ
インID」、「名前」、「日時」、「ステータス」、「表示情報
1(終了時間)」、「表示情報2(行先・要件)」、「表示情報3(直
帰)」、「更新者」になります。

※1ページには最大100件表示されます。
※1度に検索できるステータス変更履歴は1万件が上限です。

PC版操作
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ステータス変更履歴を参照する



1.ヘッダー部の「DokoiRu」ロゴをクリックします。
2.リリース情報が表示されます。

PC版操作
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リリース情報を確認する
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PC版操作

権限の種類

権限種別

ゲスト 一般 一般管理者
システム
管理者

リスト表示画面 〇 〇 〇 〇

グリッド表示画面 〇 〇 〇 〇

ステータス変更ダイアログ 〇 〇 〇 〇

プロフィール参照ダイアログ × 〇 〇 〇

お知らせダイアログ 〇 〇 〇 〇

ユーザ管理画面 〇※１ 〇※１ 〇※２ 〇※２

プロフィール編集ダイアログ 〇※１ 〇※１ 〇※２ 〇※２

ユーザ追加ダイアログ × × 〇 〇

パスワード変再発行ダイアログ 〇※１ 〇※１ 〇※２ 〇※２

インポート/エクスポート機能 × × 〇 〇

各種設定画面 〇 〇 〇 〇

ステータス変更履歴画面 〇※１ 〇※3 〇※２ 〇※２

契約情報参照画面 × × × 〇

階層マスタ登録画面 × × × 〇

ユーザ種別マスタ登録画面 × × × 〇

ステータス種別マスタ登録画面 × × × 〇

行先マスタ登録画面 × × 〇 〇

アイコン登録画面 × × 〇 〇

※１ 自ユーザのみ参照可能
※２ 全ユーザ参照可能
※３ 同一第3階層まで参照可能

権限毎の操作可能範囲は以下となります。



ユーザの権限により、操作できる機能が変わります。
すべての権限に共通で、以下の操作が可能です。
・ステータスの参照・更新
・自身のプロフィールの更新

【ゲスト権限】
権限共通の操作のみ可能です。
他のユーザのプロフィール情報は参照できません。

【一般権限】
全ユーザのプロフィール情報の参照が可能です。
他のユーザのプロフィール情報は更新できません。

【一般管理者権限】
全ユーザのプロフィール情報の参照・更新が可能です。
全ユーザのパスワード再発行が可能です。
ユーザの管理（追加や削除）が可能です。
行先・用件の登録が可能です。
アイコン情報の登録が可能です。

【システム管理者権限】
一般管理者権限のすべての操作が可能です。
階層マスタ（所属階層）の登録が可能です。
ユーザ種別マスタ（役職）の登録が可能です。
ステータス種別マスタの登録が可能です。
契約情報の参照が可能です。

※システム管理者権限は契約時に登録され、画面から追加や
変更はできません。

PC版操作
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権限の種類



1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. 画面左上の「ユーザ追加」ボタンをクリックします。

3. 追加するユーザの情報を入力します。

※LoginName、Password、名前、略称、所属は必須項目です。
※画像のアップロードは500KB以内で行ってください。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。

4. 入力が終わったら、「登録ボタン 」をクリックします。

PC版操作
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザの追加を行う



1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. ユーザ行の右端にある「 」をクリックします。

3. 削除確認のダイアログが表示されます。
削除する場合には「はい」をクリックします。
削除をやめる場合には「いいえ」をクリックします。

※削除したユーザは復元できません。
ユーザが入力したプロフィール情報（プロフィールアイコン含
む）は、すべて削除されますのでご注意ください。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザの削除を行う



1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. 対象のユーザ行の右側にある「 」をクリックします。

3.「再発行」ダイアログを入力します。

※管理者ユーザが再発行をする場合、「現在のパスワード」は
自動で入力されます。「現在のパスワード」を確認する場合は

目のアイコンをクリックしてください。
再発行の場合は「新しいパスワード」「新しいパスワード（確

認）」のみ入力してください。

3. 入力が終ったら、「登録ボタン 」をクリックします。

※モバイル用URLには、認証用の情報が含まれています。
パスワードを再発行した際には、プロフィール設定のダイアログ
から、QRコードを再読み込みしてください。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
他ユーザのパスワードの確認・再発行を行う



・ユーザ情報をダウンロードする
1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. ヘッダエリアの表示切替コンボボックスで、ダウンロード対象
の階層を選択します。

3. 画面右上に表示されている「エクスポート」ボタンをクリック
します。

※「エクスポート」ボタンは、管理者権限を持つユーザにのみ表
示されます。

4. 自動でファイルがダウンロードされます。
ファイル名は「ユーザリスト_(ダウンロード日時).csv」です。

※CSVファイルの文字コードは「UTF-8」となります。
文字コードの変更は行わないでください。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザ情報を一括登録する



・CSVファイルへユーザ情報を入力する
1. ダウンロードしたユーザリストのCSVファイルを編集します。

【注意事項】
※CSVファイルをExcelで編集・保存する場合、値によっては先頭
の0が消えてしまう場合がありますのでご注意ください。

2. ユーザを追加する場合、行を追加します。
・ログイン名称
登録済みのユーザと重複しない値を入力してください。

 （エクスポートした階層に限らず、他の階層も含めた全ユーザ）
※ログイン名称が重複している場合、ユーザ情報の変更と
みなされ、値が上書きされます。

・パスワード
ユーザを追加する場合、パスワードは必須入力です。

3. ユーザ情報を変更する場合、対象のユーザを探して値を変更し
ます。
・ログイン名称
出力された値から変更しないでください。

・パスワード
変更が必要な場合のみ入力してください。
※エクスポートしたCSVファイルには、ユーザごとの
パスワードは出力されません。

4. 各列の値を入力します。
・所属／役職／権限
ファイル下方に出力された一覧の名称を入力してください。

・その他
禁則文字等は、プロフィールダイアログの入力値と同様です。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザ情報を一括登録する



・CSVファイルのユーザ情報を登録する
1. ユーザ管理画面へ遷移します。

2. 画面右上に表示されている「インポート」ボタンをクリックし
ます。

※「インポート」ボタンは、管理者権限を持つユーザにのみ表示
されます。

3. インポートダイアログが表示されます。

4.「アップロード」ボタンをクリックし、登録するCSVファイル
を選択します。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザ情報を一括登録する



5. CSVファイルの読み込み結果が表示されます。
※この時点では、まだユーザ情報は登録されていません。

【データが登録可能な場合】
ダイアログ右下に登録ボタンが表示されます。
読み込み結果にある、以下の内容が正しいことを確認してくださ
い。
・読込件数
・ユーザごとの登録区分（[追加][変更]で表示されます）
・ログイン名称、氏名

【データにエラーがある場合】
1件でも不正なデータがある場合は登録できません。
読み込み結果にエラー内容が表示されますので、CSVファイルを
修正し、再度アップロードしてください。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザ情報を一括登録する



6. データが登録可能で、読み込み結果が正しければ、ダイアログ
右下の「登録」ボタンをクリックします。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
ユーザ情報を一括登録する



1. ヘッダーメニューより契約情報参照画面へ遷移します。
※本画面は契約情報、お知らせメッセージの参照のみ可能です。
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※システム管理者向け機能
契約情報を参照する



1.ヘッダーメニューより階層マスタ登録画面へ遷移します。

①登録されている階層が表示されます。
階層は、4階層まで登録が可能です。 (会社ー本部ー部ーグループ
など) 。名称の横にある「▼」をクリックすると、その階層が折
りたたまれます。
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※システム管理者向け機能
所属階層の登録を行う

②

①



②階層の追加・編集・削除・並び替えが可能です。

・階層を追加する
追加する階層の親となる階層を選択し、「追加」ボタンをクリッ
クします。第一階層を追加する場合は、先頭のアイコン「 」
を選択してください。

データ入力のダイアログが表示されます。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
追加した階層は、選択した親階層の一番下に登録されます。

※階層名称は必須項目となります。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。

・階層を編集する
編集する階層を選択し、「編集」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。ダイアログの内容は追
加の場合と同様です。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
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※システム管理者向け機能
所属階層の登録を行う



・階層を削除する
階層を選択し、「削除」ボタンをクリックします。

削除確認のダイアログが表示されます。
削除する場合には「はい」をクリックします。
削除をやめる場合には「いいえ」をクリックします。

※階層を削除すると、以下のデータも削除されます。
その階層に所属するすべての階層
階層に登録されたアイコン
階層に登録された行先マスタ

※階層を削除すると、所属していたユーザは、親階層の所属に変
更されます。
※第一階層はユーザが所属していると削除できません。ユーザの
所属を変更するか、ユーザを削除してから階層を削除してくださ
い。
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※システム管理者向け機能
所属階層の登録を行う



・階層を並び替える
「並び替え」ボタンをクリックします。
ドラッグ＆ドロップ操作で順番の入替ができます。
※階層をまたいで並び替えることはできません。

並び替えが終わったら、「確定」ボタンをクリックします。
並び替えをやめる場合には「キャンセル」ボタンをクリックしま
す。

設定した並び順は、以下の内容に反映されます。
・ヘッダエリアの表示切替コンボボックス
・同行者の階層
・リスト表示画面（階層を選択した場合）
・グリッド表示画面（階層を選択した場合）
・ユーザ管理画面（階層を選択した場合）

※ユーザ個人のお気に入りと並び順設定は変更されません。
そのため、リスト表示画面・グリッド表示画面・ユーザ管理画面
で「★お気に入り」を選択した場合の並び順には反映されません。
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※システム管理者向け機能
所属階層の登録を行う



1.ヘッダーメニューよりユーザ種別マスタ登録画面へ遷移します。

①登録されているユーザ種別が表示されます。
アイコンが設定されていない場合、画像は表示されません。
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※システム管理者向け機能
ユーザ種別（役職）の登録を行う

②

①



②ユーザ種別の追加・編集・削除・並び替えが可能です。

・ユーザ種別を追加する
「追加」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
追加したユーザ種別は、一番下に登録されます。

※ユーザ種別名称は必須項目となります。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。
※画像のアップロードは500KB以内で行ってください。

・ユーザ種別を編集する
編集するデータを選択し、「編集」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。ダイアログの内容は追
加の場合と同様です。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
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※システム管理者向け機能
ユーザ種別（役職）の登録を行う



・ユーザ種別を削除する
削除するデータを選択し、「削除」ボタンをクリックします。

削除確認のダイアログが表示されます。
削除する場合には「はい」をクリックします。
削除をやめる場合には「いいえ」をクリックします。

※ユーザ種別を削除すると、その役職のユーザは役職なしに変更
されます。
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※システム管理者向け機能
ユーザ種別（役職）の登録を行う



・ユーザ種別を並び替える
「並び替え」ボタンをクリックします。
ドラッグ＆ドロップ操作で順番の入替ができます。

並び替えが終わったら、「確定」ボタンをクリックします。
並び替えをやめる場合には「キャンセル」ボタンをクリックしま
す。

設定した並び順は、以下の内容に反映されます。
・同行者のユーザ
・リスト表示画面（階層を選択した場合）
・グリッド表示画面（階層を選択した場合）
・ユーザ管理画面（階層を選択した場合）

※ユーザ個人のお気に入りと並び順設定は変更されません。
そのため、グリッド表示画面で「★お気に入り」を選択した場合
の並び順には反映されません。
リスト表示画面とユーザ管理画面で「★お気に入り」を選択した
場合は、同一階層内のユーザの並び順が変更されます。
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※システム管理者向け機能
ユーザ種別（役職）の登録を行う



1.ヘッダーメニューよりステータス種別マスタ登録画面へ遷移し
ます。

①登録されているステータス種別が表示されます。
アイコンが設定されていない場合、画像は表示されません。
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※システム管理者向け機能
ステータス種別の登録を行う

②

①



②ステータス種別の追加・編集・削除・並び替えが可能です。

・ステータス種別を追加する
「追加」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。

・色の設定
クリックして表示されるダイアログで入力します。

・終了時間タイプ
ステータス変更ダイアログでステータスを選択したときの
終了時間を指定します。
時間指定なし：終了時間は表示されません。
時間指定あり：終了時間が入力可能となります。
直帰：終了時間に「直帰」が表示されます。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
追加したステータス種別は、一番下に登録されます。
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※システム管理者向け機能
ステータス種別の登録を行う



※ステータス名称は必須項目となります。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。
※画像のアップロードは500KB以内で行ってください。

・ステータス種別を編集する
編集するデータを選択し、「編集」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。ダイアログの内容は追
加の場合と同様です。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。

・ステータス種別を削除する
削除するデータを選択し、「削除」ボタンをクリックします。

削除確認のダイアログが表示されます。
削除する場合には「はい」をクリックします。
削除をやめる場合には「いいえ」をクリックします。

※ステータス種別を削除すると、そのステータスのユーザは状態
なしに変更されます。
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※システム管理者向け機能
ステータス種別の登録を行う



・ステータス種別を並び替える
「並び替え」ボタンをクリックします。
ドラッグ＆ドロップ操作で順番の入替ができます。

並び替えが終わったら、「確定」ボタンをクリックします。
並び替えをやめる場合には「キャンセル」ボタンをクリックしま
す。

設定した並び順は、以下の内容に反映されます。
・「ステータス更新」ダイアログのステータス
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※システム管理者向け機能
ステータス種別の登録を行う



1.ヘッダーメニューより行先マスタ登録画面へ遷移します。

①登録先の階層とステータスを選択します。
行先・用件は、階層単位での登録が可能です。
階層に登録した行先は、その階層（子階層も含む）に所属する全
ユーザに反映されます。
（例）第3階層に所属するユーザの場合
「親となる第1階層の行先＋親となる第2階層の行先＋第3階層の
行先」が使用可能です。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
行先・用件の登録を行う

③

①
②

④



②選択した階層・ステータスに登録されている行先・用件が表示
されます。
③行先・用件の追加・編集・削除・並び替えが可能です。
④親階層に登録されている行先・用件が表示されます。

・行先・用件を追加する
「追加」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
追加した行先・用件は、一番下に登録されます。

※行先・用件名称は必須項目となります。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。

・行先・用件を編集する
編集するデータを選択し、「編集」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。ダイアログの内容は追
加の場合と同様です。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
行先・用件の登録を行う



・行先・用件を削除する
削除するデータを選択し、「削除」ボタンをクリックします。

削除確認のダイアログが表示されます。
削除する場合には「はい」をクリックします。
削除をやめる場合には「いいえ」をクリックします。

※行先・用件を削除しても、ユーザがステータス変更ダイアログ
で入力した行先・用件は変更されません。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
行先・用件の登録を行う



・行先・用件を並び替える
「並び替え」ボタンをクリックします。
ドラッグ＆ドロップ操作で順番の入替ができます。

並び替えが終わったら、「確定」ボタンをクリックします。
並び替えをやめる場合には「キャンセル」ボタンをクリックしま
す。

設定した並び順は、以下の内容に反映されます。
・「ステータス更新」ダイアログの行先・用件

親階層に行先・用件が登録されている場合の並び順は、ユーザの
所属に近い順に表示されます。
（例）第3階層に所属するユーザの場合
「第3階層の行先」
→「親となる第2階層の行先」
→「親となる第1階層の行先」
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※一般管理者・システム管理者向け機能
行先・用件の登録を行う



1.ヘッダーメニューよりアイコン登録画面へ遷移します。

①登録先の階層を選択します。
アイコンは、階層単位での登録が可能です。
階層に登録したアイコンは、その階層（子階層も含む）に所属す
る全ユーザに反映されます。
（例）第3階層に所属するユーザの場合
「親となる第1階層のアイコン＋親となる第2階層のアイコン＋第
3階層のアイコン」が使用可能です。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
アイコンの登録を行う

③

①

②

④



②選択した階層に登録されているアイコンが表示されます。
③アイコンの追加・編集・削除・並び替えが可能です。
④親階層に登録されているアイコンが表示されます。

・アイコンを追加する
「追加」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。

・アイコン説明
リスト表示画面・グリッド表示画面で、表示されるアイコンに
マウスカーソルを置くと説明が表示されます。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。
追加したアイコンは、一番下に登録されます。

※アイコン名称、アイコン説明は必須項目となります。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。
※画像のアップロードは500KB以内で行ってください。
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※一般管理者・システム管理者向け機能
アイコンの登録を行う



・アイコンを編集する
編集するデータを選択し、「編集」ボタンをクリックします。
データ入力のダイアログが表示されます。ダイアログの内容は追
加の場合と同様です。

入力が終わったら、 「登録ボタン 」をクリックします。

・アイコンを削除する
削除するデータを選択し、「削除」ボタンをクリックします。

削除確認のダイアログが表示されます。
削除する場合には「はい」をクリックします。
削除をやめる場合には「いいえ」をクリックします。

※アイコンを削除すると、そのアイコンを入力したユーザはアイ
コンなしに変更されます。

PC版操作
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※一般管理者・システム管理者向け機能
アイコンの登録を行う



・アイコンを並び替える
「並び替え」ボタンをクリックします。
ドラッグ＆ドロップ操作で順番の入替ができます。

並び替えが終わったら、「確定」ボタンをクリックします。
並び替えをやめる場合には「キャンセル」ボタンをクリックしま
す。

設定した並び順は、以下の内容に反映されます。
・「ステータス更新」ダイアログのアイコン

親階層にアイコンが登録されている場合の並び順は、ユーザの所
属に近い順に表示されます。
（例）第3階層に所属するユーザの場合
「自分の所属する第3階層のアイコン」
→「親となる第2階層のアイコン」
→「親となる第1階層のアイコン」

PC版操作
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※一般管理者・システム管理者向け機能
アイコンの登録を行う



モバイル版操作
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1.PC版プロフィールダイアログを表示します。

2.モバイル用QRコードを、モバイル端末で読み取ります。

※QRコードにて読み込んだURLをホーム画面に登録しておくと
便利です。

※モバイル用URLには、認証用の情報が含まれています。
パスワードを変更した際には、QRコードの再読み込みが必要
です。

ログインを行う

QRコードを読み込んで
ホーム画面に登録 （プロフィール画面）



1.モバイル用画面ではスワイプ及びクリック操作にて画面遷移を
行います。

モバイル版操作
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画面遷移を行う

スワイプ
で遷移

対象者の
アイコン
クリック

スワイプ
で戻る

ステータス更新画面 ステータス参照画面 プロフィール画面



1.ステータス更新画面を表示します。

①更新したいステータスをクリックします。
選択中のステータスがダイアログのヘッダ部に反映されます。

モバイル版操作
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ステータスを更新する

①

②

③

④

⑤



②行先・用件の設定を行います。
行先・用件エリアの横に「 」が表示されている場合、選択肢
より選択が可能です。

※５０文字まで入力可能です。
※入力禁止文字は「!“#$%&‘*;<>?¥^`|~」です。
※選択肢は第1セクション・第2セクション・第3セクション

(会社・本部・部など)でマスタ管理されています。
選択肢を変更したい場合にはシステム管理者までお問い合わ
せください。

③終了時間の指定を行います。
終了時間は「指定なし」「指定あり」「直帰」より選択可能で
す。「指定あり」を選択した場合には、日付、時間の入力エリ
アより終了時間を指定してください。

モバイル版操作
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ステータスを更新する



④アイコンの設定を行います。
最大2個のアイコンを設定する事ができます。
アイコンは、管理者により第1セクション・第2セクション・
第3セクション(会社・本部・部など)単位で登録が可能です。
※今日の調子、〇〇借用中、〇〇当番、等のステータス管理に
ご利用ください。

⑤設定を行います。
設定したステータス情報の登録を行います。

モバイル版操作
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ステータスを更新する



1.同行者を設定したい場合、「ステータス参照」画面にて対象
ユーザ行をタップします。
タップしたユーザ行は選択状態となります。
その状態で「ステータス更新」画面よりステータス更新を行う
と、同行者のステータスも更新されます。

モバイル版操作
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同行者を設定してステータスを更新する



1.「ステータス参照」画面にてステータスを更新したいユーザの
行をロングタップします。

2.対象者の「ステータス更新」画面へ遷移しますので、ステータ
スの更新を行ってください。

モバイル版操作
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他のユーザのステータスを更新する

対象者の行を
ロングタップ
（約1秒）



1.各ユーザのステータス、行先、終了時間等の情報を縦一列の
リスト形式で表示します。

①ヘッダエリアの表示切替コンボボックスにより、「お気に入り、
第1セクション・第2セクション・第3セクション(会社・本部・
部など) 」単位で表示切替が可能です。

②「リロード」ボタンをクリックする事でページの再表示を行い
ます。
※モバイル用画面では自動更新は行いません。

モバイル版操作
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ステータスを参照する

① ②



1. PC版DokoiRuの各種設定画面にて設定可能な1タップコール機
能が有効になっている場合、ユーザーの左側に電話のアイコンが
表示されます。ただし対象ユーザーの電話番号が登録されていな
い場合は電話番号アイコンは表示されません。

①電話アイコンをクリックすることで外部の電話アプリにて電話
をかけることが可能です。

※固定電話番号と携帯電話番号がどちらも登録されている場合は、
PC版の各種設定にて設定した優先コール先が適応されます。

※設定方法についてはP15の「モバイル用1タップコールの設定
を行う。 」を参照してください。

モバイル版操作
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電話をかける

①



改定履歴

68

バージョン 更新日 更新内容

1.1 2020/11/01 初版

1.2 2020/12/10 一般向けに表記修正

2.1 2021/06/30 一般販売向け機能を追加

2.2 2021/07/16

グリッド画面の自動スクロールON・OFF
設定機能を追加しました。
参照用プロフィールダイアログにおいて、
自ユーザの場合QRコードを表示する様に
修正しました。

2.3 2021/9/24
ステータスのデフォルト色の見直しを行い
ました。
リスト表示画面のデザインを変更しました。

2.4 2023/05/15
ステータス変更履歴画面を追加しました。
1タップコール機能とその設定を追加しま
した。
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